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1. ログイン後（別マニュアル）、ダッシュボードから　投稿 → 投稿一覧　をクリックして、
既存の投稿を　複製　します。（新たに作成するより更新しやすいからです）

2. 複製した方（コピー）は、まだ下書き状態なので、非公開です。
　編集　をクリックします。

【ブログの投稿方法】

ブログの投稿方法
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3. 更新・設定する項目は以下の４つです。

④アイキャッチ画像は、画像の形やサイズを統一するため、別紙「Canva template」に記載のURLに飛んで

Canvaで作成されることをおすすめします。

（⚠注）

（⚠注）

①記事タイトル

②本文

③カテゴリ

④アイキャッチ画像

各項目を入力・設定していきます。

ちなみに、
改行をする時・・・・shift を押したままEnter を押します
段落を変える時・・・Enter のみを押します

ブログの投稿方法

①記事タイトル

②本文
必要であれば、文字の装飾をしてください

見出しを入れる

文字を太く／ななめに

③カテゴリ

④アイキャッチ画像
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4. プレビュー　で確認をして、問題なければ　公開　をクリックしてください。
　トップページやブログページに反映されていれば、完了です。


